Mẫu:
TRÍCH NGANG THÀNH TÍCH 

ĐỀ NGHỊ XÉT TẶNG KỶ NIỆM CHƯƠNG VÌ THẾ HỆ TRẺ
 (Kèm theo Tờ trình số………. ngày ..../...../..... của Ban Thường vụ ......)

------------

	TT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Chức vụ, đơn vị công tác
	Tóm tắt quá trình

công tác
	Thời gian giữ chức vụ lãnh đạo; thời gian tham gia công tác Đảng, Đoàn; khen thưởng tiêu biểu

	1. 
	Nguyễn Văn A
	19xx
	Phó Chủ tịch UBND huyện....., thành phố.......
	- Từ năm 1990 - 1995: Bí thư Đoàn xã...........

- Từ năm 1995 - 2000: Chủ tịch UBND xã...........

- ........

- Từ 2011 đến nay:..............
	- Thời gian tham gia công tác đoàn: 05 năm

- Thời gian giữ chức vụ lãnh đạo chính quyển, Đảng, đoàn thể: .... năm
-  Khen thưởng tiêu biểu: 

(VD: Khen thưởng cấp Nhà nước; khen thưởng cấp tỉnh/đoàn thể Trung ương...)

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


Lưu ý:

- Ghi đầy đủ tên địa danh hoặc cơ quan chủ quản các cấp 

- Không viết tắt các nội dung trong danh sách (trừ một số các cụm từ được viết tắt phổ thông như: Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, trường THCS, THPT).

- Khen thưởng tiêu biểu: Nêu tên và hình thức khen thưởng, cấp ban hành (không yêu cầu kèm số QĐ vì số QĐ đã nêu trong BCTT), VD: Khen thưởng cấp Nhà nước về...; khen thưởng bộ, ngành, tỉnh, đoàn thể cấp Trung ương về...
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