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Vĩnh Phúc, ngày … tháng .. năm …
BÁO CÁO THÀNH TÍCH
NĂM HỌC 2023-2024

I. THÔNG TIN CƠ BẢN TẬP THỂ/CÁ NHÂN
Đối với tập thể thì giới thiệu về tên tập thể, lịch sử, quy mô, đặc điểm tình hình hiện tại.
Đối với cá nhân thì giới thiệu về tên, địa chỉ,  chi đoàn, các câu lạc bộ, chức vụ, lịch sử công tác Đoàn…, thông tin liên lạc.
II. THÀNH TÍCH
(Bố cục cho cá nhân)
1. Thành tích về nhiệm vụ chuyên môn
Đối với sinh viên là kết quả học tập, rèn luyện
Đối với giảng viên là kết quả giảng dạy, nghiên cứu
Chú ý chỉ liệt kê những thông tin có minh chứng.
2. Thành tích về hoạt động Đoàn
Đóng góp trong công tác giáo dục
Đóng góp trong 4 phong trào
Đóng góp trong 3 chương trình đồng hành
Chú ý chỉ liệt kê những thông tin có minh chứng.
3. Thành tích khác
Các đóng góp khác ở quê, ở các tổ chức khác mà bạn tham gia
Chú ý chỉ liệt kê những thông tin có minh chứng.
4. Các khen thưởng, giải thưởng đã nhận
Liệt kê các khen thưởng, giải thưởng đã nhận theo thứ tự thời gian trước – sau, tính từ khi vào trường đến nay.
(bố cục tập thể như bố cục báo cáo tổng kết, chỉ giữ lại phần kết quả tích cực, bỏ phần hạn chế)
[bookmark: _GoBack](cuối cùng là phần ký của cá nhân/tập thể báo cáo và xác nhận của các cấp liên quan tùy theo cấp độ khen thưởng)
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BIÊN BẢN
Bình xét khen thưởng năm học 2023-2024

Thời gian:
Địa điểm:
Thành phần:
Chủ tọa:
Thư ký
NỘI DUNG
1. Chủ tọa triển khai …
2. Người phụ trách văn thư trình các báo cáo thành tích:
- Tập thể 1
- Tập thể 2
- Cá nhân 1
- Cá nhân 2
3. Thành viên tham gia họp cho ý kiến:
…
5. Chủ tọa điều hành biểu quyết, kết quả biểu quyết
6. Kết luận
Những tập thể, cá nhân sau đây được đơn vị trình Đoàn cấp trên xem xét, khen thưởng:


	CHỦ TỌA
	THƯ KÝ
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Phúc Yên, ngày … tháng … năm
TỜ TRÌNH
Về việc thi đua khen thưởng năm học 2023-2024

Căn cứ Quy chế ….; Căn cứ hướng dẫn của Ban Thường vụ Đoàn Trường, ĐƠN VỊ TRÌNH trân trọng đề nghị Ban Chấp hành Đoàn Trường công nhận danh hiệu thi đua và tặng giấy khen cho các tập thể, cá nhân sau đây:
I. DANH HIỆU THI ĐUA
II. GIẤY KHEN
1. Tập thể
Liên chi đoàn khoa X
Chi đoàn X
Câu lạc bộ X
2. Cá nhân
(Nếu dài quá 2 mặt giấy thì ghi: Tổng số XX người có tên trong danh sách kèm theo, nếu có ít thì liệt kê luôn vào đây gồm họ tên, chi đoàn).
Xin trân trọng cảm ơn.
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