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HƯỚNG DẪN
Tổng kết và khen thưởng công tác Đoàn năm học 2021 - 2022

Căn cứ Điều lệ Đoàn, Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn; Hướng dẫn số 140-HD/TĐTN-VP ngày 12 tháng 7 năm 2022 của BCH Đoàn Thành phố Hà Nội hướng dẫn tổng kết và bình xét thi đua cơ sở Đoàn khối Đại học, cao đẳng, học viện trực thuộc năm học 2021 - 2022; Quy định của Trường ĐHSP Hà Nội 2 về đánh giá kết quả rèn luyện của sinh viên; Hướng dẫn số 44-HD/ĐTN ngày 28 tháng 8 năm 2020 của Ban Chấp hành Đoàn trường về Kiểm điểm và đánh giá, xếp loại chất lượng hằng năm đối với tập thể và cá nhân trực thuộc Đoàn trường giai đoạn 2019-2022, Ban Thường vụ Đoàn trường hướng dẫn các đơn vị Đoàn trực thuộc tiến hành công tác tổng kết và bình xét khen thưởng công tác Đoàn năm học 2021 - 2022 như sau:
I. CÔNG TÁC ĐÁNH GIÁ, TỔNG KẾT
Thực hiện nghiêm túc căn cứ Hướng dẫn số 44-HD/ĐTN ngày 28 tháng 8 năm 2020 của Ban Chấp hành Đoàn trường về Kiểm điểm và đánh giá, xếp loại chất lượng hằng năm đối với tập thể và cá nhân trực thuộc Đoàn trường giai đoạn 2019-2022.
II. TIÊU CHUẨN KHEN THƯỞNG CÁC CẤP
1. Khen cấp Trung ương Đoàn: Ban Thường vụ Đoàn trường xét căn cứ hướng dẫn của Đoàn cấp trên.
2. Khen cấp Thành đoàn Hà Nội: Ban Thường vụ Đoàn trường xét căn cứ hướng dẫn của Đoàn cấp trên.
3. Giấy khen của Ban Chấp hành Đoàn trường:
- Khen tập thể: Tặng các tập thể hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên.
- Khen cá nhân: Tặng đoàn viên hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên, được chi đoàn đồng ý giới thiệu và đạt thêm ít nhất 1 tiêu chí sau trong năm học 2021 - 2022:
+ Có sáng kiến hiệu quả trong công tác Đoàn và phong trào thanh niên, được tập thể ghi nhận.
+ Đạt giải trong một cuộc thi cấp trưởng trở lên.
+ Có hành động đẹp được xã hội biểu dương.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Văn phòng Đoàn trường
- Thường trực hướng dẫn, hỗ trợ các đơn vị Đoàn trực thuộc tổ chức tổng kết, đánh giá.
- Tiếp nhận và xử lý dữ liệu, tổng hợp báo cáo công tác khen thưởng của Đoàn các cấp.
2. Các đơn vị Đoàn, Hội trực thuộc
Các đơn vị chủ động tổ chức họp tổng kết, chuẩn bị hồ sơ tổng kết, đánh giá theo đúng quy định. Các đơn vị có thể họp trực tuyến và tải hồ sơ kết quả tổng kết bản mềm lên SỔ CHI ĐOÀN (đối với cấp chi đoàn) và tải lên https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1L4b8Ad3yqjEFoVu69yrkhR5TDx5WsGPz (đối với cấp liên chi đoàn, chi đoàn cán bộ, câu lạc bộ cấp trường) và nộp hồ sơ bản in trước 15h00 ngày 27/7/2022.
- Hồ sơ báo cáo chi đoàn gửi trình BCH liên chi đoàn gồm: Báo cáo tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên năm học; biên bản họp kèm danh sách xếp loại đoàn viên; báo cáo thành tích các cá nhân đề nghị khen thưởng (có minh chứng, có xác nhận của BCH chi đoàn và 01 viên chức phụ trách chi đoàn). Các đơn vị tự scan và lưu trên thư mực drive SỔ CHI ĐOÀN. Hoàn thành tổng kết cấp chi đoàn sinh viên trong tháng 7/2022.
- Hồ sơ báo cáo liên chi đoàn gửi lên Văn phòng Đoàn trường gồm: Báo cáo tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên năm học (có các link minh chứng kèm theo); bảng tổng hợp xếp loại chất lượng đoàn viên, xếp loại chi đoàn trong khoa; danh sách đoàn viên ưu tú; danh sách điểm rèn luyện học kỳ II cán bộ Đoàn, Hội các cấp; biên bản họp và toàn bộ hồ sơ chi đoàn gửi lên (trừ báo cáo tổng kết năm học cấp chi đoàn). 
- Hồ sơ báo cáo các câu lạc bộ, đội gửi lên Văn phòng Đoàn trường gồm: Báo cáo tổng kết hoạt động năm học; biên bản họp tổng kết, bảng chấm điểm thành viên; danh sách điểm rèn luyện học kỳ II của thành viên, danh sách điểm rèn luyện học kỳ II của ban lãnh đạo, phương hướng và đăng ký lịch hoạt động năm học mới.
- Hồ sơ tổng kết năm học chi đoàn cán bộ gửi lên Văn phòng Đoàn trường gồm: Báo cáo tổng kết hoạt động năm học; biên bản họp tổng kết; danh sách đề nghị khen thưởng; báo cáo thành tích cá nhân. 
Trên đây là Hướng dẫn khen thưởng công tác Đoàn năm học 2021 - 2022, Ban Thường vụ Đoàn trường đề nghị các đơn vị trong hệ thống trực thuộc thực hiện nghiêm túc.

	Nơi nhận:
- Đảng ủy (để b/c);
- Ban Giám hiệu (để b/c);
- Thành đoàn Hà Nội (để b/c);
- Phòng CTCT-HSSV (để p/h);
- BCH HSV trường (để p/h);
- Các đơn vị có đoàn viên trong trường (để p/h)
- Các đơn vị Đoàn, Hội trực thuộc (để t/h); 
- Lưu:  VPĐTN                                                           
	TM. BAN THƯỜNG VỤ ĐOÀN TRƯỜNG
BÍ THƯ 






Vũ Hồng Phúc


       







[Mẫu đề cương báo cáo]

BÁO CÁO
Tổng kết công tác Đoàn và phong trào thanh niên
Năm học 2021 – 2022

Tên đơn vị: LIÊN CHI ĐOÀN KHOA X, TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM HÀ NỘI 2

I. THÔNG TIN CƠ BẢN NĂM HỌC 2021 – 2022
Số lượng đoàn viên, chi đoàn, tỉ lệ, thành phần, chất lượng …
Thành tích đánh giá, khen thưởng những năm gần đây…
II. KẾT QUẢ TRIỂN KHAI HOẠT ĐỘNG
1. Công tác giáo dục
a) Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh
b) Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng
c) Công tác giáo dục truyền thống
d) Công tác giáo dục đạo đức, lối sống
e) Công tác tuyên truyền, phổ biến pháp luật
2. Việc thực hiện các chương trình hành động
a) Hoạt động học tập, nghiên cứu khoa học
b) Hoạt động khởi nghiệp, lập nghiệp
c) Hoạt động nâng cao kỹ năng, thể chất, văn hóa
3. Việc thực hiện các phong trào
a) Phong trào Thanh niên tình nguyện
b) Phong trào Tuổi trẻ sáng tạo
c) Phong trào Tuổi trẻ xung kích và bảo vệ Tổ quốc
d) Phong trào Tôi yêu Hà Nội
4. Công tác xây dựng Đoàn, phát triển Đảng
a) Công tác cán bộ Đoàn
b) Công tác đoàn viên
c) Công tác kiểm tra, đánh giá, khen thưởng
d) Công tác hỗ trợ Hội Sinh viên
e) Công tác phát triển Đảng
5. Các hoạt động khác (nếu có)
a) Hoạt động hội nhập
b) Hoạt động hỗ trợ thiếu nhi
III. ĐÁNH GIÁ VÀ ĐỀ XUẤT (phần này sang trang mới, nếu nộp đề nghị khen thưởng Thành đoàn thì bỏ)
1. Tự đánh giá
2. Đề xuất
a) Đề xuất với khoa/trường
b) Đề xuất với Đoàn trường

	XÁC NHẬN CỦA CHI ỦY/
BAN CHỦ NHIỆM KHOA
	TM. BAN CHẤP HÀNH LCĐ
BÍ THƯ



[bookmark: _GoBack][Tham khảo đề cương báo cáo cá nhân]

BÁO CÁO THÀNH TÍCH
Năm học 2021 – 2022
I. THÔNG TIN CÁ NHÂN
II. TÓM TẮT THÀNH TÍCH
1. Tóm tắt nhiệm vụ đảm nhiệm

2. Thành tích chuyên môn
Về kết quả học tập, nghiên cứu khoa học
Về kết quả rèn luyện
3. Thành tích trong công tác Đoàn
(Ưu tiên viết rõ các sáng kiến, kinh nghiệm có hiệu quả)
Về thực hiện các chủ trương của các cấp (viết rõ việc làm tốt chủ trương của trường, khoa, Đoàn)
Về kết quả nâng cao kỹ năng
Về hoạt động phục vụ cộng đồng
VD:
- Tham gia tổ chức lớp tập huấn kỹ năng giao tiếp cho tân sinh viên, thu hút được 300 bạn tham gia và phản hồi tốt. Link chương trình: http://...
4. Thành tích khác
III. CÁC KHEN THƯỞNG GẦN ĐÂY
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